仁德醫護管理專科學校    學年度第   學期第   次行政會議業務報告（格式）
	單    位
	  
	日    期
	

	業務報告
	一、本月份工作執行情形

（一）。
（二）。
（三）。
二、下月份重點工作
(一)。
(二)。
(三)。
 (四)。
三、亟待解決事項或建議事項：



	附件資料
	　■ 無　　( 有（電子檔請附於後）

	承辦人員
	
	單位主管
	 

	說明：

1. 為促進行政會議議事品質與節省紙張，請各單位業務報告、校務重大事項追蹤之書面（請各單位主管簽章）與電子檔，於會議前一週星期五中午12時前，擲交秘書室彙整議程。

2. 電子檔請寄   kiki6000k@hotmail.com    （電子檔請至秘書室網頁下載）

3.業務報告重點原則：執行上級重要計畫事項/需跨單位協調事項/重大反映意見/特殊/異常狀況/重大瓶頸困難/臨時交辦/執行各項活動預算及繳交活動成果結案報告書之進度。
不便之處，敬請見諒！
































