仁德醫護管理專科學校調閱檔案逾期未歸還稽催單
第        次稽催
       
      

稽催日期：    年    月    日
	調 案 日 期

	年         月        日

	調 案 單 位

	

	應歸還日期

	年         月        日

	應歸還檔案文號

	

	調閱檔案主旨

	

	調案人員
	單位主管
	校長

	
	
	


備註:

文書人員對調閱檔案逾期未歸還且未辦理展期者，應定期辦理稽催並填寫催還單向借調人催還；經

稽催兩次仍不歸還時，陳報校長處理。
表 單 編號:IC-131-01-04 
表單修訂日期：108/05/14 

保存期限:5年 

